БІЛОЦЕРКІВСЬКА МІСЬКА РАДА

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ І НАУКИ 

НАКАЗ

30.12.2015                                                       Біла Церква                                                     № 155
Про першочергові заходи щодо забезпечення 
доступу до публічної інформації в управлінні освіти 
і науки Білоцерківської міської ради
       Відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації» від 13.01.2011р. №2939-VI, Указу Президента України «Питання забезпечення органами виконавчої влади доступу до публічної інформації» від 05.05.2011р. №547/2011, рішення виконавчого комітету Білоцерківської міської ради «Про першочергові заходи щодо забезпечення доступу до публічної інформації у міській раді та її виконавчому комітеті» від 10.05.2011р. №220
    НАКАЗУЮ:
1. Мусійчук Катерину Олександрівну, начальника відділу кадрів та організаційної роботи управління освіти і науки, призначити відповідальною особою з питань запитів на інформацію.
2. Відповідальна особа з питань запитів на інформацію (Мусійчук К. О.):
      2.1. відповідає за опрацювання, систематизацію, аналіз і контроль щодо задоволення запиту  на інформацію та надання консультацій під час оформлення запиту;
      2.2.  обробляє запит на інформацію, що пройшов реєстрацію в установленому порядку;
      2.3.    забезпечує своєчасне оприлюднення  в офіційних друкованих виданнях, на веб-сайтах, інформаційних стендах, в інший прийнятний для громадян спосіб інформації, зазначеної у статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації», форм запитів на інформацію.

3. Саражинську Ірину Анатоліївну, провідного спеціаліста відділу кадрів та організаційної роботи, призначити відповідальною особою за ведення обліку запитів на інформацію.
4.  Відповідальній особі за ведення обліку запитів на інформацію (Саражинська І.А.):
4.1. створити журнал обліку запитів на інформацію;

4.2. створити інформаційну папку та слідкувати за її оновленням.
5. Визначити спеціальним місцем для роботи запитувачів із документами чи їх копіями приймальню управління освіти і науки.

6. Керівникам закладів освіти та установ, підпорядкованих управлінню освіти і науки Білоцерківської міської ради:

6.1. запровадити облік запитів на інформацію;

6.2. організувати доступ до публічної інформації;

6.3. визначити спеціальні місця для роботи запитувачів із документами, що містять публічну інформацію, їх копіями, обладнати такі місця відповідною оргтехнікою;

6.4. створити умови для подання письмових запитів громадянами з обмеженими фізичними можливостями;

6.5. ужити заходів щодо унеможливлення несанкціонованого доступу сторонніх осіб до наявної інформації про особу;
               6.6. забезпечувати своєчасне оприлюднення проектів рішень, що підлягають обговоренню, в   офіційних друкованих виданнях, на веб-сайтах, інформаційних стендах, а також систематичне й оперативне оприлюднення та оновлення інформації про діяльність закладу, інформації, зазначеної у статті 15 Закону України «Про доступ до публічної інформації»;
7. Внести до посадової інструкції відповідальних осіб завдання й обов’язки, визначені Законом України «Про доступ до публічної інформації».

8. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 
Начальник управління освіти і науки                                                                Ю.Ф. Петрик
Виконавець:  



Завізовано: 


  
Надіслано:

Мусійчук К.О.                                        

Баранова В.А.                                             
 до справи
                                                                                 

